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O DIRETOR TECNICO DE DEPARTAMENTO DO INSTITUTO AGRONOMICO, DE ACORDO COM A
LEI N.O 11.788 DE 25 DE SETEMBRO DE 2008, INSTITUI NORMAS PARA A REALIZACAO DE
ESTAGIOS NO AMBITO DO INSTITUTO AGRONOMICO:

Das Finalidades

Artigo 1.° - Os estdgios se destinam a capacitacdo de estudantes e graduados nas atividades
desenvolvidas no IAC.

Da Organizagéo

Artigo 2.° - Os estagios seréo de dois tipos: obrigatério e n&o obrigatério de acordo com a Lei n.° 11.788,
de 25 de setembro de 2008. Obrigatério é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horéria € requisito para aprovacgédo e obtencao do diploma, de iniciativa das Instituicdes de Ensino com as
guais o IAC mantenha Protocolo de Cooperacédo. N&o obrigatério é aquele desenvolvido como atividade
opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigat6ria, de iniciativa do interessado.

Artigo 3.° - Os estégios terdo os seguintes periodos:
| — Curta duracao

Il — Longa duracéo

§ 1.° - Os estagios de curta duragdo ndo poderédo ser inferiores a 90 horas, devendo ser observada uma
jornada diaria de até seis horas.

§ 2.2 - Os estagios de longa duracéo (vinte e quatro meses) poderdo ser prorrogados por igual periodo,
desde que plenamente justificados pelo orientador e autorizados pelo Diretor da Unidade e Diretor-geral.

§ 3.2 - O estagio pode ser rescindido unilateralmente pelas partes e a qualquer momento.

Artigo 4.° - O atendimento de pedidos de estagio obrigatério dependera da existéncia de Protocolo de
Cooperacao entre o IAC e a Instituicdo de Ensino a que estiver vinculado o estudante.

Paragrafo Unico — As inscricdes e exigéncias gerais para estagios curriculares obrigatérios obedecer&o
aos termos do Protocolo de Cooperacédo, a que se refere este artigo, e do Termo de Compromisso de
Estagiario (TCE), assinado pelo estudante, o concedente e a Instituicdo de Ensino.

Das Inscri¢des e Exigéncias Gerais

Artigo 5.° - ApGs a confirmacdo da vaga de estagio pelo estudante junto a Unidade de interesse, a
documentacdo devera se encaminhada ao Nucleo de Qualificagdo de Recursos Humanos, com
antecedéncia minima de 15 dias do seu inicio.



Artigo 6.° - Sdo exigéncias documentais para os candidatos a estagio obrigatorio:
| — Requerimento IAC dirigido ao Diretor-geral;
Il = Termo de Compromisso IAC;

Il — Termo de Compromisso de Estagio (TCE), a que se refere o Paragrafo Unico do Artigo 4.° desta
Portaria;

IV — Termo de Confidencialidade e Sigilo;
V — Historico escolar;

VI- Carta de apresentacdo ou recomendacédo do professor ou coordenador de estagios da respectiva
Instituicdo de Ensino, com carga horéria curricular necessaria;

VIl — Copia do RG e CPF.

Artigo 7.° - Sdo exigéncias documentais para os candidatos a estagio ndo obrigatério:
| — Requerimento IAC dirigido ao Diretor-geral;

Il — Termo de Compromisso IAC;

Il — Termo de Confidencialidade e Sigilo;

IV — Comprovante de bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada, bem como a
concessédo ou declaracéo de dispensa de auxilio-transporte.

V — Histérico escolar;

VI - Carta de apresentacdo ou recomendacao do professor ou coordenador de estagios da respectiva
Instituicdo de Ensino;

VI - Cépia do RG e CPF;

Do Estagiario

Artigo 8.° - Uma vez aceito pelo IAC, o estagiario deverd tomar conhecimento de que:

| — Devera comparecer ao IAC somente ap6s confirmada, pela area de interesse, a aprovagdo do estagio;
Il — Cumprir as normas de disciplina da Instituicdo;

Il — O estagio podera encerrar-se a qualquer momento, segundo sua conduta;

IV — Realizar estagio ndo Ihe concede nenhum direito ou preferéncia a emprego de qualquer espécie da
Instituicéo;

V — Respondera pelos danos e pelas perdas que, por conduta inadequada, causar aos equipamentos e
as instalacfes do IAC;

VI — Desistir do estagio, sem justificativa por escrito, acarretar-lhe-a prejuizos nos pedidos subsequentes;

VIl — Devera atender as exigéncias da Unidade, no que se refere a apresentacdo de relatério
circunstanciado de suas atividades;

VIIl - Serd de propriedade do IAC (Governo do Estado de Sdo Paulo) toda e qualquer patente de
invencao e/ou processo, decorrente de suas atividades no estagio.



Do Orientador

Artigo 9.° - Ficara a critério do orientador:

| - Aindicacéo de coorientador, desde que comprovado seu nivel superior e a participacao no projeto de
pesquisa vinculado a instituicdo e anexado ao Processo de Estagio;

II- A participacdo do estagiario nos projetos e/ou na publicacéo de trabalhos;
Il — Elaborar plano de trabalho e anexar cpia no processo do estagiario;

IV - Informar ao estagiario sobre o aceite e periodo do estagio, uso de cracha, assinatura de ficha-ponto e
normas desta Portaria;

V - Enviar o processo para atualizacdo ao Nucleo de Qualificagdo de Recursos Humanos quando houver
prorrogacéo de estagio, mudanca de orientador, alteracdo no periodo do estagio, mudanca de endereco
e concessao de bolsa de auxilio, informando valor, periodo, e érgao financiador e auxilio-transporte;

VI - Encerrar o estdgio em caso de ingresso do aluno na pds-graduacgéo do IAC.

Das Unidades

Artigo 10 - As Unidades deverdo manifestar-se quanto a possibilidade de atendimento ou ndo do pedido
de estagio, observando-se o disposto no Artigo 3.° e seus paragrafos desta Portaria.

Paragrafo Unico — Havera, na Unidade onde o estagio sera realizado, orientador(es) designado(s) pela
Diretoria para o desenvolvimento de suas atividades.

Artigo 11 - O Nucleo de Qualificagdo de Recursos Humanos fornecera documento apropriado de
identificacdo do estagiario, que devera porta-lo durante o periodo de estagio.

Da Avaliacdo e Comprovacao do Estagio
Artigo 12 - Finalizado o estagio, o orientador devera encaminhar o processo ao Nucleo de Qualificagao

de Recursos Humanos, com a devida avaliagdo, controle de frequéncia e relatério de atividades para
emissédo dos atestados ao estagiario, orientador e coorientador, se for o caso.

Paragrafo Unico - Atualizar o endereco do estagiéario, a fim de que o atestado seja enviado corretamente
ou informar o endereco mais adequado.

Disposi¢des Finais

Artigo 13 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Artigo 14 - Revogam-se as disposi¢8es em contrario.



